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La presente guia, tiene como objeto, proporcionar a los usuarios de las Entidades del
Estado, los pasos que deben seguir para efectuar compras a través del Catalogo
Electrénico del Convenio Marco de «Utiles de Escritorio».

Recuerde que: para acceder al médulo de Convenio Marco, deberd contar con el
certificado SEACE, otorgado por la Subdireccion de Plataforma. (descargar solicitud)

Direccion Técnico Normativa
Subdireccion de Procesos Especiales
TIf: 6135500 anexos 124 — 125
www.osce.gob.pe
www.seace.gob.pe
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| Leer correo
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1.Inicio 2 Planes Anuales 3.Procesos de Seleccion

Convocatorias en tu Correo Electrénico

ultas

Home Page

Bienvenido(a) ()

N

Las Entidades que cuentan con
certificado  SEACE,  deberdn

" acceder desde la pdgina web del

SEACE.

Ingresardn a través de «Acceso
Usuarios Registrados»

e e

5.Convenio Marco 6.Compras Corporativas

Documentos y Publicaciones Bases Prepublicadas

|
Acceso Usuarios Registrados

SUBASTA INVERSA

Sistema Electrénic

El Organismo Supenisor de las Contrataciones del Estado <7»

(OSCE) hace de conocimiento a las Entidades Publicas e i)
&

interesados lo siguiente: ¥

marzo del 2013.
® Bienes Comunes

# Normativa y Manuales

Proyectos de Ficha Técnica
Publicados para recibir sugerencias
presente.
En este momento no hay Proyectos

de Ficha Tecnica publicados para
recibir sugerencias

Bases Estandarizadas
para Procesos de
Seleccion

comuniquese con

Convenio

-Se inicia la nueva vigencia del Convenio Marco de Utiles de
Escritorio, desde el 29 de febrero del 2012 hasta el 01 de

-Se pone a disposicion un video tutorial del procedimiento de
compra a ftravés del Catalogo Electronico de Convenio
Marco, el cual incluye mejoras que regiran desde el 29 del

Accede al video tutorial desde aqui

Jes(s Maria, 28 de febrero de 2012.

DIRECCION TECNICO NORMATIVA
Subdireccion de Procesos Especiales

(OSCE) hace de conocimiento de las Entidades Publicas,
Proveedores y Pablico en general la pre-publicacion de los
siguientes proyectos

® Informacion General

¥ Vigentes y Proximos

¥ Manuales para Entidades

# Manuales para Proveedores
® Videos Tutoriales

Videos Tutoriales

c ; ® Para Proveedores
AVISO #® Para Entidades
NUEVAS PRE-PUBLICACIONES DE PROYECTOS DE
BASES Y DIRECTIVAS Nuevo nUmero del
El Organismo Supenvisor de las Contrataciones del Estado CGntfo de

» Consultas



http://www.seace.gob.pe/

N

Ingresaremos con el usuario y
contrasefia proporcionado por
la Subdireccion de Plataforma.

Iniciar sesion para acceder al
modulo de Convenio Marco.

2= SEQ@CE

Sistema Electronico de Contrataciones
del Estado - PERU

Iniciar Sesion

ad10ad10da

osy C ciones de Uso
Para cualquier consulta referente al uso del sistema puede
hacerla al Centro de Consultas : 614-3636.

Int

y contar con una resolucién minima de pantalla de 800x600

€& Intranet local 1*



EACE - Windows Internet Explorer

@U *® |£_;‘ http://www.osce.gob.pe/capacitacion/default.asp

Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

1 Favoritos & SEACE

Satems Electrimico de Adguasrones
¥ Contratacicmes del Estads - PERU

Plan Anual W‘ Procedimientos Especiales { Convenio Marco ),

P.L.A. Datos Generales Procesos del Plan Lista de Modifi

Notificaciones Pendientes

N° Notif Fec Envio N° Proceso
16/09/2011 09:23:15 1116675
9-2010 23/09/2010 10:59:53 1107773
5-2010 16/06/2010 12:02:08 1107563

8271-2009 04/03/2009 17:21:10

Publicaciones de Interés

Proyectos de Bases Estandarizadas para Procesos de Seleccidn

Guia - Cémo participar en un proceso electronico de menor cuantia servicios

Guia - Coémo participar en un proceso de Subasta Inversa Electrénica

N

Modificaciones por Version Versiones

Motive
Ha aprobado su PAC fuera de Plazo
Determind mal los tipos de procesos de seleccidn
No publicd el PAAC en el SEACE

Ha determinado mal el objeto y/o tipo de proceso de seleccidn programado

El sistema mostrard las siguientes pestafias de color verde, para lo
cual Ingresaremos, posiciondndonos a través de la pestafia «

Convenio Marco».



Il. Configuracion del lugar de entrega

@SCE

<ACE - Windows Internet Explorer

@\J" £ hitp://www.osce.gob.pe

Archivo  Edicién Ver Favontos Hermamientas Ayuda

¢ Favoritos @ SEACE v [ leercoreo @ Imprimir v Piginav Seguridad v Herramientas v ) Ayuda v

Capacitacién Acceso | Mapa Web |
o

““ Usuario: :

Entidad :

Carrito de Compras = Consola de la Entidad

Convenio Marco LIMA / LIMA / LIMA

UTILES DE ESCRITORIO

glactones | Consulta RNP

& Carrito de Compras - Windows Internet Explorer =
Configurar el Lugar de Entrega /
Antes de efeCtuar las geStloneS para Ia Departamento LIMA + Seleccione el Departamento
compra a través del mddulo de Convenio ‘ ,'{_ ) Provincia LIMA e
. "N | &
Marco, tenemos que configurar el lugar de %, . ~“*~£ Distrito LIMA + Seleccione el Distrito
entrega de IOS productos. b Direccidén AV GREGORIO ESCOBEDO Ingrese |a Direccidon
Teléfono Fijo 454545445 Ingrese el Teléfono Fijo
Teléfono Celular 9645451114 Ingrese el Teléfono Celular
Al seleccionar cambiar el lugar de despacho, el Contacto JUAN PEREZ Ingges el Contaclo
sistema proporcionard la siguiente tabla, en la Emal CTO@CORRED.GOB.PE rarese el Emal

que ingresaremos datos para configurar el lugar w
de entrega. Culminado presionamos el botdn




lll. Listado de fichas producto

_cACE - Windows Intermet Explorer

YT —

I~ T

Archivo  Edicion Ver Favoritos Hemamientas Ayuda

¢ Favritos

v |4 x 8ing £

£ SEAcE fhhicio ~ B) v [fleercoreo mmlmprimir v Piginav Seguridsd v Hemamientas v ) Ayuda v
Capacitacién Acceso | Mapa Web |
“" SE@E
Usuario: :
- Entidad :
St .

<t de Aagurnconas
¥ Comtratacaones oot Cxtase - PURY

Plan Anual

Convenio Marco

I
’ Q Carrito de Compras Consola de la Entidad
‘ 0
) *2

Apelaciones | Consulta RNP

uego de haber efectuado la

configuracion del lugar de
despacho, ingresaremos en el
Convenio Marco de Utiles de
Escritorio»

Aqui visualizaremos la
relacion de fichas producto
que conforman este Convenio
Marco, del cual
seleccionaremos los bienes a
adquirir.

Convenio Marco

& - Windows Intemet Explorer TR

3U v le www.0sce.gob.pe fault.2
Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Favoritos | @ SEACE

e

LUGAR DE ENTREGA

R T

P lnicio v )

LIMA / LIMA 7 LIMA

v [ Lleercomeo dwhImprimir v Piginav Seguridad v Herramien

SN an anua | Procesos | Contraos | Proceaimientos Especiaies [RE e TS

Carrito de Compras ~ Consola de la Entidad

Convenio Marco > UTILES DE ESCRITORIO

LUGAR DE ENTREGA

Capacitacién Acceso | Ma

Usuario:

109
Entidad DE LAS CONTRATACIONES DEL ES

LIMA / LIMA / LIMA

Cambiar

Registros: 1- 3 de 14

My- UTILES DE ESCRIT(

COMERCIAL GIOVA S A
.07

PRODUCTOS MAS COTIZADOS

X

PAPEL BOND D/56 GR. T: A-4
D/56 GR

PAQUETE X 500 UNIDADES

ECOBOND

Pagina: B 2 3

= Aem——

CORRECTOR LIQUIDO TIPO BOLIGRAFO
LiQuIDO

TIPO BOLIGRAFO

FABER-CASTELL
ND.

TAILOY S A
5186

Registros: 1- 3 de 15

PAPEL BOND FOTOCOPIA D/80 GR. T: A4

PRODUCTOS MAS PEDIDOS

X

PAPEL BOND D/56 GR. T: A-4

Pagina: [l 2 3

| = o

e

PAPEL BOND FOTOCOPIA D/75 GR. T: A-4



IV. Seleccion de fichas producto

%=|SE@CE

Sertema et s 06 Adguns et
¥ Contratacsomes det Extass - PERY

Convenio Marco

Carrito de Compras Consola de la Entidad

Convenio Marco > Catalogo de Productos LUGAR DE ENTREGA LIMA / LIMA / LIMA

Usted esta en CM - UTILES DE ESCRITORIO > PAPEL BOND Cambiar Lugar de Despacho

Filtros Resultados

CATEGORIA PAPEL BOND Registros: 1-5 de 35 Pagina : n 234567

PAPEL BOND D/56 GR. T: A4

G MATERIAL NO APLICA
£ “Nhp TPO:  NOAPLICA
',OM <h DISENO NO APLICA
PR o GRAMAJE/PESOVOLUMEN: D/56 GR

ol O COLOR NO APLICA

"e FORMA NO APLICA

MEDIDA T: A4

CAPACIDAD NO APLICA

ADICIONALES NO APLICA

UNIDAD DE DESPACHO PAQUETE X 500 UNIDADES
MARCA

MODELO

7Ap|icar Filtro
Ee——— Ver Ofertas: 8

PAPEL BOND D/56 GR. T: A4

Listado de Compras

Complementamos informacion para el producto
seleccionado. Solo bastard posicionar el cursor
sobre el campo correspondiente y presionar la
tecla enter, el sistema mostrard informacion para
ese producto.

Presionamos el botdn «Aplicar
filtro», el sistema al lado derecho de
la pantalla mostrard las ofertas para
el producto seleccionado.

Limpiar Listado de Compras J Ir al Carrito |

-




V. Seleccion de proveedor

9\) L4 ‘ﬁ, http://www.osce.gob.pe/capacitacion/default.asf
Archivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

@ SEACE

¢ Favaritos

Minico v B

%|SE@CE

Satema Dectronice de
7 Comratacunes del Extao - PERU

m m m' Procedimientos Especiales RSN L0

Carrito de Compras Consola de la Entidad

Convenio Marco > Catalogo de Productos

Usted estd en CM - UTILES DE ESCRITORIO > PAPEL BOND

Filtros

CATEGORIA PAPEL BOND

Ingresaremos a ver ofertas, al seleccionarlos en la
parte inferior de la pantalla se mostrardn las
empresas que han ofertado sobre la ficha
producto.

Para seleccionar al proveedor seleccionaremos ver
detalle.

LUGAR DE ENTREGA

CULUR:

FORMA

MEDIDA

CAPACIDAD
ADICIONALES

UNIDAD DE DESPACHO:
MARCA

MODELO

NU APLICA
NO APLICA
T A4

NO APLICA

NO APLICA

PAQUETE X 500 UNIDADES

ATLAS

LIMA / LIMA / LIMA

Cambiar Lugar de Despacho

Menor precio vigente (Inc. IGV): S/. 7.99

Proveedores:

DISTRIBUIDORA OFICOM S.AC. (20507563351)

S/ 799
Ver Detalle

OFFICE MAS, LOGISTIC GENERAL SERVICES S A C. (20521385741)

S/. 8.25
Ver Detalle

PAPELERA VALDERRAMA S.A.C. (20462576936)

S/. 8.25
Ver Detalle

PROVEEDOR SA (20100718872)

o/ § o5

»

L Ver Datalle »)
RUPO MALJHAR S.A C. (20537839610) FLaEL
Ver Detalle
Listado de Compras Limpiar Listado de Compras | [ 1r al carrito

Precio de Lista
(Inc IGV)

Precioc con Descuento
(Inc IGV)

Nro. Proveedor Producto Marca Modelo Unidad de Despacho Cantidad Precio Total



VI. Cargar carrito de compras

ks
S

SE@CE

Sirtema Clectonics de Adquac iomes
y Contratacesmes del Extass - PLRY

Contratos

Carrito de Compras

Convenio Marco

Consola de la Entidad

Convenio Marco > Catalogo de Productos
Usted esta en CM - UTILES DE ESCRITORIO > PAPEL BOND

LUGAR DE ENTREGA LIMA / LIMA / LIMA

Cambiar Lugar de Despacho
01-3593743

997579437

TELEFONO FUO
TELEFONO MOVIL
RPM MOVISTAR
RPM CLARO 997579437
RPM NEXTEL 8237897
CORREO ELECTRONICO

Filtros

-

CATEGORIA PAPEL BOND

Al haber seleccionado al proveedor para el
producto, el sistema mostrard la ficha producto

LMATALLANA@ATLAS.COM.PE

JRAUCANA@ATLAS.COM.PE

PLAZO DE

con toda la informacion para ésta, lo que se

recomienda su revision.

En la ficha producto, deberd indicar la cantidad a
adquirir, para lo cual, deberd ingresar la cantidad

ENTREGA/
GARANTIA/
FLETE

COLORES
DISPONIBLES

DESCUENTO
POR
VOLUMEN

Plazo de Entrega

1 DIAS CALENDARIO 13 meses

Valor Minimo

Garantia Flete

SE REQUIERE COTIZACION

Valor Maximo Porcentaje

DESDE S/. 500.00 HASTA S/. 2,500.00 90%

. . DESGUENTO DE S/.2,500.01 HASTA S/. 8,500.00 80%

en el campo correspondiente y luego presionar el o S ca i =
boton «Agregar». DESDE S/, 30,000.01 A MAS 0%

roducto

Marca

Modelo

No hay datos para mostrar.

Unidad de Despacho

Cantidad

Precio de Lista
(Inc IGV)

Precio con Descuento
(Inc IGV)

Precio Total

< Cantdad: 100 | Agregar [T1>
Listado de Compras Limpiar Listado de Compras Ir al Carrito
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VI. Cargar carrito de compras

;“
S

SE@CE

[ gy
' Contrataranas dudl E4tado PERD

LGN EDIGEY 2 ENEIEE S Convenio Marco

Carrito de Compras Consola de la Entidad

Convenio Marco > Catalogo de Productos
Usted esta en CM - UTILES DE ESCRITORIO > PAPEL BOND

LUGAR DE ENTREGA

Filtros

DATOS DE
CONTACTO
RPM CLARO
RPM NEXTEL
CORREO ELECTRONICO LMATALLANA@ATLAS.COM.PE

PLAZO DE
ENTREGA/
GARANTIA /
FLETE

COLORES
DISPONIBLES

DESCUENTO

Al presionar el boton agregar, el sistema
mostrard un mensaje «se agrego con
éxito al carrito»

Plazo de Entrega
1 DIAS CALENDARIO

Garantia Flete

13 meses SE REQUERE COTIZACION

Valor Maximo

Valor Minimo Porcentaje

90%

. . PORCENTRJE
En la parte inferior de la pantalla se Fiwo |

mostrara el listado de compras

Cantidad

Listado de Compras

100

A FLIMA 7 LIMA

Cambiar Lugar

JRAUCANA@ATLAS.COM.PE

[ Agregar |

Limpiar Listado de Compras

_ Iral Carrito D)

Se agrego con éxito al carrito.

Unidad de Despacho

Nro. Proveedor Producto Precio de Lista

(Inc IGV)

Marca Modelo

Cantidad

1 PROVEEDORSA  PAPEL BOND DiS6 GR. T: A-4 ATLAS NDADES 8.25

12
Definido el listado de compras, presionamos el boton u

« Ir al carritoy y aceptamos el mensaje de
confirmacion.

Precio con Descuen

Precio Total

de Despacho



VIIl. Generar Solicitud de Cotizacion u Orden Electronica

%= SE@CE

Sivlems Elechrinecs de Adueac iy
¥ Coniralacanes del Esiade - PERU

[HGIEIEN GRS ETEIEE  Convenio Marco
Carrito de Compras Consola de la Entidad
- | Regresar |

Seleccione la accion...

Seleccione |3 accion...
Generar Orden Electrénica

<Solicitudes de Cotizacion_—
Generar

Proveedor: 20100718872 - PROVEEDOR SA

ista Precio con Dscto Precio Total

Cantidad
825.00 %

100 [¥

R.T: A-4 ATLAS ECOBOND PAQUETE X 500 UNIDADES
Sub Total (Sin IGV)

Nro. Ficha Marca Modelo Unidad de Despacho
1 PAPEL BOND D/S6 G
Descuento (Sin IGV)

Costo de Envio (Sin IGV)

El sistema indicard la gestion
a realizar, sea esta, Solicitud
de (l.‘o.t/zaaon u  Orden Seleccionamos la  opcidon  que
Electrdnica. corresponde y presionamos el boton
«Generar», luego aceptamos en el

mensaje de confirmacion.

\ =

Mensaje de pagina web

% Sevan a generar las Selicitudes dk Cotizacién para todos los
[ |
roveedores. ;Desea continuar?
P! i

Aceptar l [ Cancelar




VII. Generar Solicitud de Cotizacion u Orden Electronica

t=|SE@CE

ST £ 08 MO ns
¥ Conratacanes ded E3ade - PERL

m Procedimientos Especiales Qe IVE TSI

Carrito de Compras Consola de la Entidad

Seleccione la accién... ~ | Generar | | Regresar N — Y
jje de pagina web ﬁ

Solicitudes de Cotizacion

‘roveedor: 20100718872 - PROVEEDOR SA O :Desea eliminar la ficha del canrito?

AI preSIonar el aspa de Iro. Ficha Marca Modelo Unidad de Despacho  Cantidad Precio Lista Precio con Dscto Precio Total

color rojo, podrd 1 PAPEL BOND D/S6 GR. T: A-4 ATLAS ECOBOND PAQUETE X 500 UNDADES 100 [F 8.2s 82s / Aceptar ] ‘ e
eliminar la ficha del e ¢

carrito

elaciones | Consulta RNP

[ Menszje de pagina web [
i - 1 Se eliminara el IGV de acuerdo a la aplicacion de la Ley Nro, 27037 - Ley
Cuando corresponda a aquellas Entidades que se e ey inversion n la Amazonia
encuentran bajo el dmbito de aplicacion de la Ley
N2 27037 Ley de promocion de la inversion en la L Aceptar, ] [ Conceler
Amazonia, podrdn eliminar el IGV a través de esta
opcion.




Confirmacion de Orden Electronica

OSCE|

g
S

SE@CE =

Entidad :

Comtratacanes ou Extass - PERU

[ Plan Anual | Procesos |

Carrito de Compras

Convenio Marco > Consola de\la Entidad

Usted esta viendo: ANO :TODOS > CONVENIO -TODOS\ PROVEEDOR

Filtros

ANO DEL D

VALOR VALORDEL VALOR VALOR VALOR
DOCUMENTO < FECHADE PLAZO DE ENTREGA LUGAR DE o m
ORIGEN PROVEEDOR ESTADO CREACION (dias) ENTREGA NETO DESCUENTO DEL MONTO TOTAL ACCIONES

(SinIGV)  (SiniGV)  FLETE GV (Inc. 1GV)
1 LIMA / LIMA / LIMA 699.15 629.24 50.00 2158 141.4 CONFIRMAR ORDEN +'
--SELECCIONAR--
LIMA / LIMA / LIMA 699.15 629.24 20.00 16.18 106.09 W

LIMA / JESUS

POR

OVEEDOR SA
SROVEEDOR 20 CONFIRMAR

SA ANULADA

OFFICE MAS, LOGISTIC GENERAL
SERVICES SAC

ANULADA

Luego de transcurrido el plazo que tiene el
proveedor para responder a la Solicitud de
Cotizaciodn, igresaremos a «Consola de la Entidad»

Posicionamos el cursor en «Tipo de documento»,
presionamos la tecla enter, y seleccionamos
Solicitud de Cotizacion, luego presione el botdn
«aplicar filtro»

El sistema mostrard la solicitud de cotizacion
respondida por el proveedor, para lo cual
confirmaremos.




_ VIIl. Confirmacion de Orden Electronica
@SCE =

& SEC,

s B s i
acemen oul Eatads - PERS

Usuario: : u: 9. usu_ e_10
Entidad : 10 SUPERVISOR DE LA

m Procedimientos Especiales JoITTTLYTET Y

Carrito de Compras Consola de la Entidad

Convenio Marco > Consola de la Entidad
Usted esta viendo: Al 0s 0S > PROVEEDOR-TODOS > DOCUMENTO :SOLICTUD DE CO ON > ESTADO-TODOS

Filtros A Registros: 1-3 de 3

-
{8 Consola de la Entidad - Windows Internet Explorer
ANO DEL DOCUMENTO!

~|fL VALOR  VALOR VALOR
DOCUMENTO ”“&‘;I’(';'L:jm 0 DEL MONTO  TOTAL

FLETE GV {inc. IGV]
SC-0005-2012 ROVEED

iy CONFIRMAR ORDEN ELECTRONICA

ACCIONES

PROVEEDO|

SC-0002-2012

E SOLICITUD DE COTIZACION 2012-0009
SOLICITUD DE COTIZACION

ENTIDAD: ORC

PROVEEDOR:
Aplicar Filtro

Mensaje de pagina web =)

o £sta seguro que deses continuar?

Cancelar
4

Detalle: SC-0009-2012

/

FICHA

ECIO UNITARIO CANTIDAD
1 PAPEL BOND D/S6 GR. T: A-4

825 100
Datos Generales @

{
\Apelaciones | Consulta RNP

VALOR DE

[ |Listo € Intranet local | Modo protegide: desactivado

a v ®100% -

( W Al seleccionar «confirmar orden», el sistema mostrard la
f{'

siguiente ventana, para lo cual presionamos el botdn enviar y
aceptamos en el mensaje de confirmacion.




OSCE|

IX. Publicacion de Orden de Compra

/SE@CE

Saterms Eectrinco de e
Conttacrones ool Extad - PEXY

Plan Anual LIRS Convenio Marco
Carrito de Compras Consola de la Entidad
Convenio Marco > Consola de la Entidad
Usted esta viendo: AHO -TODOS > CONVENIO :TODOS » PROVEEDOR

Registros:

DOCUMENTO

DOCUN D
DOCUMENTO RIGEN CREACION

SC-0009-2012

| Aplicar Filtro
A

OE-0003-2012

o W

—
%\/Posicionamos el cursor en «Tipo de documento»,

A
N | ).

4 presionamos la tecla enter, y seleccionamos Orden
/ Electronica, luego presione el botdn «aplicar
¢ filtro»

El sistema mostrard el estado de las Ordenes
Electronicas, cuando esta se encuentre en estado

confirmada, procedemos a seleccionar publicar
orden.

c FECHADE PLAZO DE ENTREGA
S
PROVEEDOR ESTADO (dias) ENTREGA

U
E

VALOR VALORDEL VALOR VALOR VALOR
NETO DESCUENTO DEL MONTO IGV TOTAL ACCIONES
(Sin IGV) (Sin IGV) FLETE ) (Inc. IGV)

LUGAR DE

699.15 49/7--SELECCIONAR--
--SELECCIONAR-~

S --SELECCIONAR-- w

w El sistema mostrard el estado de las Ordenes
Electronicas. Cuando ésta se encuentre en estado

confirmada, procedemos a seleccionar publicar
orden.



IX. Publicacion de Orden de Compra

Completado los datos presionamos el botdn
«enviar» 'y aceptamos en el mensaje de

Usuario: : u

| Y Entidad : OR
s confirmacion.
‘Anval Contratos | Procedimientos Especiales RS TN

Carrito de Compras | Consola de la Entidad

Publicar Orden Electrdnica \A Enviar

Convenio Marco > Consola de la Entidad

Usted esta viendo: ANO :TODOS » CONVENIO -TODOS » PROVEEDOR:

= - —— o Orden Electrénica OF 0000142011
litros e
P, Entidad: ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO
SIS DOENEES g : 20100718872 - INDUSTRIAL PA AATLASS A
Documm‘m Proveedor: 20100718872 - INDUSTRIAL PAPELERA ATLA, ACCIONES
Monto Total: 4,328.01
/EEDOR SA

Cuando corresponde se hard la
vinculacion al PAC.

UNUCIV ELEL I RWUIVILA

Enlace al PAC

ttem del Plan Anual
ADO 25 --SELECCIONAR--
Item Descripcion
Aplicar Filtro

Codigo Presupuestal

C d / ,d_ SC-0001-2012 PROVEEDOR SA Codigo Descripcion Monto
orresponde a cadigo

p . g ® > | | Agregar |
presupuestal asignado para la
compra.

I Orden de Compra Fisica

A .
./ Fecha de Emision
Corresponde al nimero de /

la Orden de Compra fisica .

TIDAD ALOR

| Erowse...
Tipos de archivo permitidos Vb/v

' Corresponde a la fecha de
la Orden de Compra fisica .

19y Seleccionada la opcion «publicar orden» el
S sistema mostrard la siguiente ventana, en la cual
A través de esta opcion levantaremos el R o se ingresard los siguientes datos:
archivo digital de la Orden de Compra, la cual -
estard en formato zip o pdf.




X. Informar atencion de Orden de Compra

w/SE@C

Carrito de Compras | Consola de la Entidad

Convenio Marco > Consola de la Entidad
Usted esta viendo: ANO -TODOS » CONVENIO :TODOS > PROVEEDOR TODOS

Filtros - Registros: 1-9de 9

p— VALOR VALORDEL VALOR VALOR VALOR

NETO  DESCUENTO  DEL MONTO TOTAL ACCIONES
(SinIGV)  (SinIGV) FLETE GV (Inc. IGV)

DOCUMENTO - FECHADE  PLAZO DE ENTREGA LUGAR DE
) JM PROVI i STADO
DOCURENCD ORIGEN EROEuoR ESTADO  creacion (dias) ENTREGA

ORDEN DE COMPRA
Aplicar Filtro 0C-0014-2012 SC-0007-2012 PROVEEDOR SA ACEPTADA i 1 LIMA 7 LMA / LIMA 699.15 62924 0.00 16.18 10609 --SELECCIONAR-~

10609 --SELECCIONAR--

920 --SELECCIONAR--
Detalle: OC-0016-2012

NRO. MODELO 4 (MESE ;)l PRECIO UNITARIO CANTIDAD VAL OR DE VENTA DESCUENTO

PAPEL BOND D/S6 GR. T: A-4

Datos Generales

Posicionamos el cursor en «Tipo de documento?,
presionamos la tecla enter, y seleccionamos Orden
de Compra, luego presione el boton «aplicar
filtro»

Cuando las Ordenes de Compran hayan sido
atendida por los proveedores, luego de finalizado
el plazo de entrega se informard el estado de

) ) . estas, pudiendo ser: «Atendida» o no «Atendida»
El sistema mostrard las Ordenes de Compra fisicas

publicadas




IO

Direccion Técnico Normativa

También puede ver esta guia en video, desde Subdireccién de Procesos Especiales
TIf: 6135500 anexos 124 — 125

«aqui» www.osce.gob.pe
www.seace.gob.pe



http://www2.seace.gob.pe/default.asp?_CALIFICADOR_=PORTLET.1.136.1.21.85&_REGIONID_=1&_PORTLETID_=136&_PRIVILEGEID_=1&_ORDERID_=1&_PAGEID_=21&_CONTENTID_=85&_USERID_=<!--USERID-->&_EVENTNAME_=&_OBJECTFIRE_=&_OBJECTEVENT_=&scriptdo=&infsecu=2

