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1. Reglas Generales



Para la 
Entidad

Fichas técnicas de bienes y/o servicios
comunes:

- Obligatorio
- Sin modificación

Presunción de cumplimiento

Empate: Sorteo

Otorgamiento de la Buena Pro: Dos (2)
propuestas válidas.

Suscripción del contrato: Exigir presentación de
los documentos solicitados



Para el Postor

Contar con RNP vigente

Presentación de documentos de habilitación

Subsanación de documentos

Impugnación:
Manifiesta formalmente su desacuerdo con los
resultados obtenidos.

Suscripción del contrato: Presentación de los
documentos solicitados
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2. Consideraciones previas a la 
gestión de la selección



Órgano Encargado de 
las Contrataciones -

OEC

Verifica

Bien y/o servicio incluido en el 
LBSC 

Requerimiento de acuerdo a la 
ficha técnica vigente

Evalúa
Posibilidades que ofrece el 

mercado

Determina Valor referencial



Expediente de 
contratación

Contiene

Requerimiento del área usuaria

Estudio de posibilidades que 
ofrece el mercado y valor 

referencial

Disponibilidad presupuestal

Tipo de proceso

Modalidad de Subasta Inversa



Comité especial

Responsable

Elaborar bases

Conducir el proceso de gestión de 
selección de proveedores

Integrado 3  miembros

Designado
Titular de la Entidad o por 
quien este haya delegado



Bases

Aprobación
Titular de la Entidad o por 
quien este haya delegado

Publicación SEACE
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3. Consideraciones durante la 
gestión de la selección



Presencial Electrónica

Comité 
especial

Comité 
especial + 

SEACE

Encargado



Presencial Electrónica

Acto público 
en presencia 
del Notario

A través del 
SEACE

Presentación de propuestas



Presencial Electrónica

Antes de la 
puja

Finalizado el 
periodo de 
mejora de 

precios

Habilitación



Presencial Electrónica

Postor que 
haya  

presentado la  
menor 

propuesta

Sistema  
muestra  el 

mejor monto 
ofertado

Inicio de mejora de precios



Presencial Electrónica

Mejora de 
precios

Etapa: mínimo 
dos (2) horas

Decremento 
mínimo

Lance: Tres (3) 
minutos

Mejora de precios



Presencial Electrónica

Propuesta 
más baja

Menor precio 
ofertado

Otorgamiento de la buena pro



Presencial Electrónica

Sorteo en  
acto público 

Sistema 
realiza el 

sorteo

Empate



Presencial Electrónica

Dejar 
constancia  

durante acto 
público

Luego de 
publicada 

acta de Buena 
Pro en el 

SEACE

Impugnación


